
كراسة الشروط والمواصفات لمنافسة

تنفيذ برنامج تدريبي لتحليل البيانات وإعداد التقارير باستخدام إكسل 

التاريخ البيان م 

م 20/8/2023تاريخ إصدار الكراسة)الدعوات( 1

عمل خمسة أيام خلال التاريخ المتوقع للرد على الاستفسارات والأسئلة3

م 25/8/2023الموعد النهائي لتسليم العروض4

s.alshenaifi@seu.edu.saللاستفسار يرجى التواصل عبر القنوات التالية:5

من الساعة العاشرة صباحاً إلى الساعة الثانية مساءً الوقت المتاح للتسليم 6

طريقة التقديم 7

عرض فني ومالي بظرفين منفصلين

عليه اسم المشروع ونوع العرض فني أو مالي مرفق به

أسم الشركة وصورة من السجل التجاري 

المرفق   الإلكتروني   البريد   طريق   عن   أو 

مكان تسليم العروض الورقية 8
معهد البحوث والدراسات 

الدور الأول  –الجامعة السعودية الإلكترونية 
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 الشروط العامة 

جميع صمممممممفحاته بالختم    ومختومةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسمممممممم المنافسمممممممة  -1

الرسمممممممي ويقدمها صمممممماحن العرض أو مندوبه إلى معهد البحوث والدراسممممممات بالجامعة السممممممعودية  

 الدور الأول في موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد –الإلكترونية  

 إذا كانت أي من مستندات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض. ملغياً يعتبر العرض   -2

 إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   غياً مليعتبر العرض   -3

يجمن على صممممممماحمن العرض المتقمدم لتنفيم  الأعممال أن يتحرع قبمل تقمديم عرلأمممممممه  عن طبيعمة الأعممال  -4

المتقدم لها  والظروف المصممماحبة للتنفي   ومعرفة كافة بياناتها وتفصممميلاتها  وما يمكن أن يى ر على 

 فئات عرلأه ومخاطر التزاماته.

ليمة للمواد المنتجمة وطنيماً ومحليماً وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرع تكون الأفضممممممم -5

 في حالة تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 للجامعة الحق في إلغاء بعض البنود أو تخفيضها إذا دعت الحاجة ل لك. -7

ة يعد العرض ناقصمممماً في حالة عدم في حالة وجود شممممرط من الشممممروط الخاصممممة يتضمممممن تقديم عين  -8

 تقديمها.

 وهي:  لصلاحيةيجن إرفاق الأوراق الرسمية سارية ا -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  ( أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. ( ب

 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية   ( ت

 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية   ( ث

 صورة من شهادة مكتن العمل )السعودة(. ( ج

 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(. ( ح

شممهادة تصممني  في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما يشممترط له التصممني  وفقاً   -10

 نظام )تصني  المقاولين(.للأحكام الواردة في 

 يجن تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -11

 خطاب من قبلكم يولأح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. ( أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. ( ب
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أصممممل كراسممممة الشممممروط والمواصممممفات متضمممممنة جدول الكميات المسممممعر  على أن تكون جميع    ( ت

 ختومة مع صورة منها.صفحاتها م

 يجن تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة    ( أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(   ( ب

نماقصممممممماً في حمالمة عمدم في حمالمة وجود شمممممممرط يتضممممممممن تقمديم )عينمة  كتمالوج  ....( يعمد العرض   ( ت

 تقديمها.  

صمورة من شمهادة التصمني  في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت المنافسمة وقيمة العرض مما  ( ث

 يشترط له التصني  وفقاً للأحكام الواردة في نظام )تصني  المقاولين(.

 ما هو مطلوب في الشروط الخاصة للمنافسة. ( ج

للجمامعمة الحق في تخفيض أو زيمادة )الكميمة أو الممدة( أو تجزئتهما أو إلغمائهما إذا دعمت الحماجمة لم لمك )قبمل  -13

 الترسية( دون إبداء الأسباب ودون اعتراض من مقدم العرض.  

يجوز للجامعة أ ناء سريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصها حسن النسبة التي يقررها نظام   -14

 المنافسات والمشتريات الحكومية

في المنافسمممات التي تحتاج لتصمممني  يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالتضمممامن بينهم  وفقا   -15

لشممممروط تصممممني  المقاولين المتضممممامنين  المشممممار إليها في نظام )تصممممني  المقاولين(  ومع مراعاة  

 الضوابط التالية:

اتفاقية مبرمة بين الأطراف المتضمامنة  ومصمدقة من   أن يتم التضمامن قبل تقديم العرض  وبموجن (أ

 الجهة ذات الاختصاص بالتو يق والتصديق كالغرفة التجارية الصناعية.

أن تتضممن اتفاقية التضمامن التزام المتضمامنين مجتمعين أو منفردين  بتنفي  كافة الأعمال والخدمات   (ب

 المطروحة في المنافسة.

القانوني لطرفي التضمممممامن أمام الجهة الحكومية  لاسمممممتكمال    أن تولأمممممح اتفاقية التضمممممامن الممثل (ت

 إجراءات التعاقد  وتوقيع العقد  والمسئولية عن التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.

 تختم وتوقع و ائق العرض ومستنداته  من جميع المتضامنين  ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 رض منفرد  أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه.لا يجوز لأحد المتضامنين التقدم بع (ج

 هيئة.لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة ال (ح

لا يجوز الكشممممط أو المحو في قائمة الأسممممعار كما لا يجوز لمقدم العرض شممممطن أي بند من البنود أو   (خ

ح يجريه صماحن العرض عليها يجن إعادة  غيرها أو إجراء أي تعديل فيها مهما كان نوعه  كما أن أي تصمحي

كتابته رقماً وكتابة والتوقيع عليه وختمه  وإذا رغن مقدم العرض في ولأمع اشمتراطات إلأمافية خاصمة  

 فعلية أن يبينها في خطاب خاص يرفق مع عطائه على أن يشير إلى ه ا الخطاب في العرض نفسه.
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% من قائمة الأسمعار  10المحو أو الطمس أكثر من  إذا بلغت فئات الأسمعار التي جرع عليها التعديل أو   -16

 جاز استبعاد العرض.

لا يجوز لمقدم العرض أن يغفل أو يترك أي بند من بنود المنافسممممة  دون تسممممعير إلا إذا أجازت شممممروط   -17

 المنافسة التجزئة.

في حمالمة عمدم تعبئمة أي حقمل من حقول جمداول الكميمات سممممممموف يتم تحميلمه على القيممة الإجمماليمة  -18

 عرض ويعتبر ه ا موافقة من المقاول ب لك.لل

يجوز للجنة فحص العروض التوصممية باسممتبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسممابية في الأسممعار بعد   -19

تصمممممممحيحهما وفقماً لأحكمام الممادة الثمانيمة والثلا ين الفقرة )د( من اللائحمة التنفيم يمة لنظمام المنمافسمممممممات  

 ن إجمالي قيمة العرض زيادةً أو نقصاً.  % م  10والمشتريات الحكومية  أكثر من 

 يجوز للجامعة تجزئة ه ه المنافسة متى كانت التجزئة في مصلحتها. -20

للجنة فحص العروض الحق في مراجعة الأسممممعار المقدمة إليها سممممواء من حيث مفرداتها أو مجموعها  -21

بالأرقام والسممعر المبين بالكتابة  وإجراء التصممحيحات المادية اللازمة وإذا وجد اختلاف بين السممعر المبين 

فتكون العبرة بالسممممعر المبين بالكتابة وإذا وجد اختلاف بين سممممعر الوحدة وسممممعر مجموعها كانت العبرة  

 بسعر الوحدة.

 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاري . -23

 أو مرادف إلا إذا تضمنت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك.  لا يجوز تقديم عرض بديل -24

يجوز للجمامعمة أ نماء ممدة العقمد زيمادة كميمة البنود أو إنقماصمممممممهما حسممممممممن النسمممممممبمة التي يقررهما نظمام   -25

 المنافسات والمشتريات الحكومية.  

 مدة سريان العرض هي  لا ة أشهر من تاريخ فتح المظاري .   -26

وزارة  بنود الموردة إذا اتضح عدم مطابقتها لشروط ومواصفات الللجامعة الحق في رفض أي بند من ال -27

 التي ارتبط بها المتعهد في عطائه.  

عنمد إخلال المتعهمد بمالتعماقمد سممممممموف تكون الغراممات والجزاءات حسمممممممن مما يقتضممممممميمه النظمام واللائحمة   -28

 التنفي ية للمشتريات الحكومية.

د في نظام المنافسمات والمشمتريات الحكومية  كل ما لم يرد به نص في ه ه الشمروط يطبق بشمأنه ما حد -29

هممممممممم  ولائحة التنفي ية الصممادرة بقرار  13/11/1440( وتاريخ  128الصممادر بموجن المرسمموم الملكي رقم )م/
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هم  11/8/1441( وتاريخ  3479هممممممممممم المعدلة بالقرار الوزاري رقم )21/3/1441( وتاريخ  1242وزير المالية رقم )

 تحل محلهما.وكل تعديل أو نظام أو لائحة  

 

 أسم مقدم العطاء:  

 

 أسم مدير المىسسة/ الشركة: 

 

 

(             الرمز البريدي :                                             رقم صندوق البريد: )

  (        المدينة :                                           )

 

 

  رقم الجمموال:             

 

 

 رقم الهات :                      

  

 

 رقمم الفاكس:  

 

 ايميل التواصل الرسمي للشركة:  

 

 الختم الرسمي للمىسسة/ الشركة: 
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 نطاق العمل 

 

التفاصيل  يهدف البرنامج إلى تطوير مهارات المشاركين في كتابة وإعداد التقارير باستخدام إكسل بحسن 

بالإلأافة لحجز القاعات لتنفي  البرنامج التدريبي:  أدناه  

 

 
 
 

 

 

 عدد الحضور المدة المدينة  البرنامج 

 برنامج تحليل البيانات وإعداد التقارير باستخدام إكسل 

أيام  3 الرياض  مشارك 20   

أيام  3 جدة مشارك 20   


