
  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           
         

 

 الدراسي   الفصل   عن   الاعتذار   دليل 

 عمادة القبول وشؤون الطلاب 

 



 عمادة القبول وشؤون الطلاب               

 2  

                           
          

 الاعتذار عن الفصل الدراسي خدمة  

o   الخدمة وصف : 

 .الجامعة حسب شروط الاعتذار عن الفصل الدراسي خدمة تتيح للطالب          

 

o   الخدمة شروط : 

 من الجامعة حسب التقويم الأكاديمي.  عتذارالاإتاحة خدمة   -

 سداد الرسوم الدراسية.   -

 أن يكون طالب كلية.  -

 أن يكون لديه مقررات مسجلة.  -

 .  يمكن للطالب الاعتذار ثلاثة فصول متفرقة او فصلين دراسيين متتاليين -

 

o شاشات تقديم الخدمة : 

< الخدمات    Bannerللطلبة < الخدمات الذاتية  الخدمات الإلكترونية واختيار يجب الدخول الى صفحة على الخدمة تقدم لل

 .  في حال تحقق جميع الشروط الخاصة بالخدمة المتاحة الخدمات منطلب خدمة  الإلكترونية <  
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 اختيار أيقونة الخدمات الذاتية للطلبة.  -

 

 

 

 

 اختيار أيقونة الخدمات الإلكترونية.  -
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o   ويتم من خلالها:    ول شاشة تظهر لمقدم الطلب أ شاشة عرض الخدمة وهي 

 كاديمية للطالب في التبويب الأول ويسمى تصنيف الخدمة. اختيار الحركات الأ  -

 والتي تحتوي على الخدمات المتاحة للطالب حالياً حسب اختيار الخدمة المناسبة من القائمة المنسدلة   -

 شروط التقويم الأكاديمي، وحسب انطباق الشروط.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o  حكام الخاصة بالخدمة شاشة الشروط والأ :   
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o  :شاشة تقديم طلب الخدمة 

 الفصل الدراسي يتم تحديث بشكل فصلي  خانة   خانة للفصل الدراسي المتاح التقديم عليه، حيث -

 حسب اتاحة الخدمة لكل فصل دراسي.   -

 خانة الملاحظات عن تقديم الطلب.   -
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o  لمتابعة الطلبات : 

 كترونية < متابعة طلبات الخدمات ل< الخدمات الإ Bannerالخدمات الذاتية  <   الدخول على 

 

 

 

o  : الحالة 

 

new request  طلب جديد : 

Reject  مرفوض : 

Approve مقبول : 
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o  بعة جميع الطلبات التي تم التقديم عليها وتظهر ملخص حالة الطلب: شاشة متا 

 

 

o  شاشة متابعة تفاصيل الطلب : 
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o   :إشعار الطلبة 

 

 الطلب.ويحتوي على تفاصيل  لكترونياً إالبريد الإلكتروني بعد تنفيذ الطلب  الطالب / الطالبة عبر شعارإ -

 

 مع ذكر أسباب رفض الطلب بعد تقديم الطلب. طلبهالبريد الإلكتروني برفض  الطالب / الطالبة عبر شعارإ -
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  شكرا

 لكم


