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 م 2024تدريبية برنامج مهارات )هدف( تقديم خدمات مشروع 

 كراسة الشروط والمواصفات لمنافسة 

 

 التاريخ  البيان  م 

 م 2024/ 23/1 تاريخ إصدار الكراسة)الدعوات(  1

 عمل أيام  خمس خلال التاريخ المتوقع للرد على الاستفسارات والأسئلة  3

 م 2024/ 1/ 29     النهائي لتسليم العروضالموعد  4

 n.alduhaim@seu.edu.sa للاستفسار يرجى التواصل عبر القنوات التالية:  5

 الوقت المتاح للتسليم 6

من الساعة العاشرة صباحاً إلى الساعة  

 مساءً   الثانية

 طريقة التقديم  7

 عرض فني ومالي بظرفين منفصلين

العرض فني أو  عليه اسم المشروع ونوع  

 مالي مرفق به 

 أسم الشركة وصورة من السجل التجاري 

 المرفق  الإلكتروني  البريد   طريق   عن  أو 

 مكان تسليم العروض الورقية  8

 معهد البحوث والدراسات  

الدور الأول  – الجامعة السعودية الإلكترونية  
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 الشروط العامة 

جميع صدددددددفحاته بالختم الرسدددددددمي    ومختومةيقددم العرض داخل مظرو  مللق ومكتو  عليده اسدددددددم المنافسدددددددة   -1

الأول  الدور    –ويقدمها صدددداحع العرض أو مندوبه إلى معهد البحوث والدراسددددات بالجامعة السددددعودية الإلكترونية  

 موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد في

 يعتبر العرض لاغياً إذا كانت أي من مستندات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض. -2

 يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -3

يجع على صددددداحع العرض المتقدم لتنفيم الأعمال أن يتحر  قبل تقديم عرنددددده  عن طبيعة الأعمال المتقدم لها   -4

والظرو  المصدددددداحبة للتنفيم  ومعرفة كافة بياناتها وتفصدددددديلاتها  وما يمكن أن ي عر على فئات عرندددددده ومخاطر  

 التزاماته.

تكون الأفضدددددددليدة للمواد المنتجدة وطنيداً ومحليداً ومدا يعدامدل معداملتهدا من منتجدات وخددمدات الددول الأخر  في حدالدة  -5

 تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 للجامعة الحق في إللاء بعض البنود أو تخفيضها إذا دعت الحاجة لملك. -7

 في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يتضمن تقديم عينة يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  -8

 يجع إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  ( أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. (  

 صورة من شهادة الانتسا  إلى اللرفة التجارية   ( ت

 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية   ( ث

 صورة من شهادة مكتع العمل )السعودة(. ( ج

 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(. ( ح

يشدددددترط له التصدددددنيا وفقاً ل حكام  شدددددهادة تصدددددنيا في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما  -10

 الواردة في نظام )تصنيا المقاولين(.

 يجع تقديم العرض المالي بظر  خاص بحيث يحتوي على: -11

 خطا  من قبلكم يونح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. ( أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. (  

أصدل كراسدة الشدروط والمواصدفات متضدمنة جدول الكميات المسدعر  على أن تكون جميع صدفحاتها مختومة    ( ت

 مع صورة منها.
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 يجع تقديم العرض الفني بظر  خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة    ( أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(   (  

 في حالة وجود شرط يتضمن تقديم )عينة  كتالوج  ....( يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.   ( ت

صدورة من شدهادة التصدنيا في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت المنافسدة وقيمة العرض مما يشدترط له   ( ث

 التصنيا وفقاً ل حكام الواردة في نظام )تصنيا المقاولين(.

 ما هو مطلو  في الشروط الخاصة للمنافسة. ( ج

للجامعة الحق في تخفيض أو زيادة )الكمية أو المدة( أو تجزئتها أو إللائها إذا دعت الحاجة لملك )قبل الترسدية( دون إبداء   -13

 الأسبا  ودون اعتراض من مقدم العرض.  

يجوز للجامعة أعناء سدددريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصدددها حسدددع النسدددبة التي يقررها نظام المنافسدددات   -14

 والمشتريات الحكومية

في المنافسددات التي تحتاج لتصددنيا يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالتضددامن بينهم  وفقا لشددروط تصددنيا   -15

 المقاولين المتضامنين  المشار إليها في نظام )تصنيا المقاولين(  ومع مراعاة الضوابط التالية:

أن يتم التضددامن قبل تقديم العرض  وبموجع اتفاقية مبرمة بين الأطرا  المتضددامنة  ومصدددقة من الجهة ذات   (أ

 الاختصاص بالتوعيق والتصديق كاللرفة التجارية الصناعية.

الأعمال والخدمات المطروحة  أن تتضددمن اتفاقية التضددامن التزام المتضددامنين مجتمعين أو منفردين  بتنفيم كافة   (ب

 في المنافسة.

أن توندح اتفاقية التضدامن الممثل القانوني لطرفي التضدامن أمام الجهة الحكومية  لاسدتكمال إجراءات التعاقد    (ت

 وتوقيع العقد  والمسئولية عن التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.

 تختم وتوقع وعائق العرض ومستنداته  من جميع المتضامنين  ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 لا يجوز لأحد المتضامنين التقدم بعرض منفرد  أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه. (ج

 لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة الهيئة. (ح

لا يجوز الكشدط أو المحو في قائمة الأسدعار كما لا يجوز لمقدم العرض شدطع أي بند من البنود أو غيرها أو إجراء   (خ

أي تعدديدل فيهدا مهمدا كدان نوعده  كمدا أن أي تصدددددددحيح يجريده صددددددداحدع العرض عليهدا يجدع إعدادة كتدابتده رقمداً وكتدابدة  

ت إندددافية خاصدددة فعلية أن يبينها في خطا   والتوقيع عليه وختمه  وإذا رغع مقدم العرض في وندددع اشدددتراطا

 خاص يرفق مع عطائه على أن يشير إلى هما الخطا  في العرض نفسه.

% من قائمة الأسدددددعار جاز اسدددددتبعاد 10إذا بللت فئات الأسدددددعار التي جر  عليها التعديل أو المحو أو الطمس أكثر من  -16

 العرض.

لا يجوز لمقدم العرض أن يلفل أو يترك أي بند من بنود المنافسددددة  دون تسددددعير إلا إذا أجازت شددددروط المنافسددددة   -17

 التجزئة.
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في حدالدة عددم تعبئدة أي حقدل من حقول جدداول الكميدات سدددددددو  يتم تحميلده على القيمدة الإجمداليدة للعرض ويعتبر هدما   -18

 موافقة من المقاول بملك.

يجوز للجنة فحص العروض التوصددية باسددتبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسددابية في الأسددعار بعد تصددحيحها وفقاً   -19

  10لأحكام المادة الثانية والثلاعين الفقرة )د( من اللائحة التنفيمية لنظام المنافسدددددات والمشدددددتريات الحكومية  أكثر من  

 % من إجمالي قيمة العرض زيادةً أو نقصاً.  

 يجوز للجامعة تجزئة همه المنافسة متى كانت التجزئة في مصلحتها. -20

مجموعها وإجراء التصدحيحات  للجنة فحص العروض الحق في مراجعة الأسدعار المقدمة إليها سدواء من حيث مفرداتها أو   -21

المادية اللازمة وإذا وجد اختلا  بين السعر المبين بالأرقام والسعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسعر المبين بالكتابة  

 وإذا وجد اختلا  بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر الوحدة.

 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريا. -23

 لا يجوز تقديم عرض بديل أو مراد  إلا إذا تضمنت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك. -24

يجوز للجامعة أعناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصددها حسددع النسددبة التي يقررها نظام المنافسددات والمشددتريات   -25

 الحكومية.  

 مدة سريان العرض هي علاعة أشهر من تاريخ فتح المظاريا.   -26

للجامعة الحق في رفض أي بند من البنود الموردة إذا اتضددح عدم مطابقتها لشددروط ومواصددفات الهيئة التي ارتبط بها   -27

 المتعهد في عطائه.  

عند إخلال المتعهد بالتعاقد سددو  تكون اللرامات والجزاءات حسددع ما يقتضدديه النظام واللائحة التنفيمية للمشددتريات   -28

 الحكومية.

كل ما لم يرد به نص في همه الشدددروط يطبق بشدددأنه ما حدد في نظام المنافسدددات والمشدددتريات الحكومية الصدددادر   -29

هدددددددددددد  ولائحة التنفيمية الصدددددادرة بقرار وزير المالية رقم  13/11/1440( وتاريخ  128بموجع المرسدددددوم الملكي رقم )م/

هددددد وكل تعديل أو نظام أو لائحة  11/8/1441( وتاريخ  3479هددددد المعدلة بالقرار الوزاري رقم )21/3/1441( وتاريخ  1242)

 تحل محلهما.
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 أسم مقدم العطاء:  

 

 أسم مدير الم سسة/ الشركة: 

 

 

  (        المدينة :                                           (             الرمز البريدي : )                                           رقم صندوق البريد: )

 

 

  رقم الجددوال:             

 

 

 رقم الهاتا:                      

  

 

   الفاكس:رقدم 

 

 ايميل التواصل الرسمي للشركة:  

 

 الختم الرسمي للم سسة/ الشركة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      

 

 

                                                                                                                                                     6 
 

 

 نطاق العمل 

 

المشددددللة بصددددفتها جهددددة تدريبيددددة معتمدددددة مددددن الم سسددددة العامددددة للتدددددريع التقنددددي تقددددوم الشددددركة 

بتقدددديم بدددرامب تدريبيدددة متمثلدددة فدددي تقدددديم مجموعدددة مدددن البدددرامب التدريبيدددة لصدددالح معهدددد  والمهندددي 

 البحوث والاستشارات بالجامعة السعودية الإلكترونية  بحيث تحقق المتطلبات الآتية:

تسدددددليمهم وتدددددوفير المتددددددربين والتنسددددديق وفدددددق متطلبدددددات صدددددندوق المدددددوارد البشدددددرية هدددددد   ⮚

 شهادات الدورات بعد استلامها من الطر  الأول.

الإعددددلان والتسددددويق عددددن البددددرامب فددددي وسددددائل التواصددددل الاجتمدددداعي والبحددددث عددددن المسددددتفيدين  ⮚

سددددعودي الجنسددددية   مددددن البددددرامب حسددددع متطلبددددات صددددندوق المددددوارد البشددددرية هددددد  )ان يكددددون 

 .(مسجل في التأمينات الاجتماعية   مسجل في برنامب طاقات التابع لهد 

وذلددددك لفشددددرا   فددددي مقددددر المعهددددد يلتددددزم الطددددر  الثدددداني بتعيددددين مددددديراً للمشددددروع مددددن طرفدددده ⮚

علدددددى تنفيدددددم المشدددددروع مدددددن جميدددددع الجواندددددع المختلفدددددة والعمدددددل علدددددى إزالدددددة المعوقدددددات التدددددي 

 تواجهه.

تتحمددددل الشددددركة فيمددددا يخددددص المدددددربين مسدددد ولية التأكددددد مددددن كفدددداءتهم العلميددددة وانطبدددداق كافددددة  ⮚

 .بعد موافقة المعهد الاشتراطات الرسمية اللازمة للتعاقد معهم 

تلتددددددزم الشددددددركة بتددددددوفير الحقيبددددددة التدريبيددددددة وإدارة العمليددددددة التدريبيددددددة وأعضدددددداء هيئددددددة التدددددددريع  ⮚

 التزامهم بالزمن المخصص للتدريع.وومتابعة حضورهم وانضباطهم  

ترفددددع الشددددركة تقريددددر بنهايددددة كددددل برنددددامب تدددددريبي عددددن أداء أعضدددداء هيئددددة التدددددريع وتتلافددددى جانددددع  ⮚

 القصور التي قد تنتب عن ذلك.

 توفير المدر . ⮚

 .قهوة(توفير نيافة خفيفة )مياه   شاي    ⮚

 يقدم التدريع بالكامل حضوري بالفترة المسائية. ⮚

 تصوير البرامب التدريبية بداية ونهاية كل برنامب تدريبي. ⮚

 تقديم تقارير مصوره لكل برنامب تدريبي. ⮚

 م31/12/2024إلى  01/02/2024( شهر اعتبارا من 11مدة المشروع ) ⮚
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 المدة بالإيام  عدد الساعات  اسم البرنامب  م 

 10 50 مهارات الأعمال الإدارية الأساسية  1

 10 50 إدارة الموارد البشرية   2

 10 50 إدارة الأزمات والمخاطر في الأعمال   3

 10 50 إدارة الوقت والتعامل مع نلوط العمل  4

 10 50 تنمية المهارات الماتية  5

 10 50 إدارة الجودة الشاملة  6

 10 50 الأمن السيبراني  7

 10 50 التسويق والمبيعات  8

 10 50 التخطيط المالي وإعداد الموازنات المالية  9

 10 50 مهارات خدمة العملاء  10

 10 50 المحاسبة والأدوات المحاسبية  11

 10 50 مهارات صياغة العقود.  12

 10 50 التخطيط الاستراتيجي   13

 10 50 الأمن والسلامة والصحة المهنية  14

 10 50 إدارة المشاريع الاحترافية  15

 10 50 إدارة الفعاليات  16
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 المدة بالإيام  الساعات عدد   اسم البرنامب  م 

 5 40 مهارات الأعمال الإدارية الأساسية  1

 5 40 إدارة الموارد البشرية   2

 5 40 إدارة الأزمات والمخاطر في الأعمال   3

 5 40 إدارة الوقت والتعامل مع نلوط العمل  4

 5 40 تنمية المهارات الماتية  5

 5 40 إدارة الجودة الشاملة  6

 5 40 السيبراني الأمن   7

 5 40 التسويق والمبيعات  8

 5 40 التخطيط المالي وإعداد الموازنات المالية  9

 5 40 مهارات خدمة العملاء  10

 5 40 المحاسبة والأدوات المحاسبية  11

 5 40 مهارات صياغة العقود.  12

 5 40 التخطيط الاستراتيجي   13

 5 40 الأمن والسلامة والصحة المهنية  14

 5 40 إدارة المشاريع الاحترافية  15

 5 40 إدارة الفعاليات  16
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 مدن التنفيم 

 

 م 

 عدد البرامب  عدد الفرص  المدن 

 50 1500 الرياض  1

 17 500 الدمام  2

 67 2000 الإجمالي  - 
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