
         

 

  والدراسات معهد البحوث 

 

 

 

 كراسة الشروط والمواصفات لمنافسة

 مشروع خطة التأهيل والتدريب

 

 التاريخ البيان م

 م05/02/2024 تاريخ إصدار الكراسة)الدعوات( 1

 عملخلال يومين  التاريخ المتوقع للرد على الاستفسارات والأسئلة 3

 الموعد النهائي لتسليم العروض 4
 م11/02/2024

 م15/02/2024تم التمديد إلى 

 r.almadhi@seu.edu.sa للاستفسار يرجى التواصل عبر القنوات التالية: 5

 الوقت المتاح للتسليم 6
من الساعة العاشرة صباحاً إلى الساعة 

 الثانية مساءً 

 طريقة التقديم 7

 منفصلينعرض فني ومالي بظرفين 

عليه اسم المشروع ونوع العرض فني أو 

 مالي مرفق به

 أسم الشركة وصورة من السجل التجاري

 المرفق الإلكتروني البريد طريق عن أو

 مكان تسليم العروض الورقية 8
 معهد البحوث والدراسات

 الدور الأول –الجامعة السعودية الإلكترونية

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 
 

2 
 

  والدراسات معهد البحوث 
 

 

 الشروط العامة

جميع صفحاته بالختم الرسمي ويقدمها  ومختومةيقدم العرض داخل مظروف مغلق ومكتوب عليه اسم المنافسة  -1

الدور الأول في موعد لا  –صاااحا العرض أو مندوبه إلى معهد البحوث والدراسااات بالجامعة السااعودية الإلكترونية 

 يتجاوز التاريخ المحدد

 دات العرض غير مختومة من الجهة المقدمة للعرض.إذا كانت أي من مستن ملغياً يعتبر العرض  -2

 ملغياً يعتبر العرض  -3

 إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -4

يجا على صااااااااحا العرض المتقدم لتنفيل الأعمال أن يتحرق قبل تقديم عرطاااااااهم عن طبيعة الأعمال المتقدم لهام  -5

وما يمكن أن يؤثر على فئات عرطاااااااه ومخاطر  والظروف المصااااااااحبة للتنفيلم ومعرفة كافة بياناتها وتفصااااااايلاتهام

 التزاماته.

تكون الأفضااااااالية للمواد المنتجة وطنياً ومحلياً وما يعامل معاملتها من منتجات وخدمات الدول الأخرق في حالة  -6

 تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -7

 اجة لللك.للجامعة الحق في إلغاء بعض البنود أو تخفيضها إذا دعت الح -8

 في حالة وجود شرط من الشروط الخاصة يتضمن تقديم عينة يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  -9

 يجا إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -10

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. (ب

 صورة من شهادة الانتساب إلى الغرفة التجارية  (ت

 صورة من شهادة التأمينات الاجتماعية  (ث

 صورة من شهادة مكتا العمل )السعودة(. (ج

 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصاً وفقاً لنظام )الاستثمار الأجنبي(. (ح

يشترط له التصنيف وفقاً للأحكام الواردة شهادة تصنيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت قيمة العرض مما  -11

 في نظام )تصنيف المقاولين(.

 يجب تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 خطاب من قبلكم يوطح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. (أ

 الأوراق الرسمية المطلوبة. (ب

الكميات المساااعرم على أن تكون جميع صااافحاتها مختومة مع أصااال كراساااة الشاااروط والمواصااافات متضااامنة جدول   (ت

 صورة منها.
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  والدراسات معهد البحوث 

 

 يجب تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -13

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون جميع صفحاته مختومة   (أ

 الكتالوجات )إن وجدت أو طلبت في الشروط الخاصة(  (ب

 في حالة وجود شرط يتضمن تقديم )عينةم كتالوجم ....( يعد العرض ناقصاً في حالة عدم تقديمها.  (ت

صاااااورة من شاااااهادة التصااااانيف في مجال الأعمال المتقدم لها إذا كانت المنافساااااة وقيمة العرض مما يشاااااترط له  (ث

 التصنيف وفقاً للأحكام الواردة في نظام )تصنيف المقاولين(.

 شروط الخاصة للمنافسة.ما هو مطلوب في ال (ج

للجامعة الحق في تخفيض أو زيادة )الكمية أو المدة( أو تجزئتها أو إلغائها إذا دعت الحاجة لللك )قبل الترساااااااية( دون  -14

 إبداء الأسباب ودون اعتراض من مقدم العرض. 

ي يقررها نظام المنافساات يجوز للجامعة أثناء ساريان العقد زيادة )كمية أو مدة( البنود أو إنقاصاها حساا النسابة الت -15

 والمشتريات الحكومية

في المنافسات التي تحتاج لتصنيف يجوز أن يقدم العرض من عدة مقاولين بالتضامن بينهمم وفقا لشروط تصنيف  -16

 المقاولين المتضامنينم المشار إليها في نظام )تصنيف المقاولين(م ومع مراعاة الضوابط التالية:

العرضم وبموجا اتفاقية مبرمة بين الأطراف المتضاااااامنةم ومصااااادقة من الجهة ذات  أن يتم التضاااااامن قبل تقديم (أ

 الاختصاص بالتوثيق والتصديق كالغرفة التجارية الصناعية.

أن تتضااااامن اتفاقية التضاااااامن التزام المتضاااااامنين مجتمعين أو منفردينم بتنفيل كافة الأعمال والخدمات المطروحة  (ب

 في المنافسة.

التضاااامن الممثل القانوني لطرفي التضاااامن أمام الجهة الحكوميةم لاساااتكمال إجراءات التعاقدم أن توطاااح اتفاقية  (ت

 وتوقيع العقدم والمسئولية عن التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.

 تختم وتوقع وثائق العرض ومستنداتهم من جميع المتضامنينم ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 منين التقدم بعرض منفردم أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه.لا يجوز لأحد المتضا (ج

 .الجهةلا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة  (ح

لا يجوز الكشط أو المحو في قائمة الأسعار كما لا يجوز لمقدم العرض شطا أي بند من البنود أو غيرها أو إجراء أي  (خ

كما أن أي تصاااااااحيح يجريه صااااااااحا العرض عليها يجا إعادة كتابته رقماً وكتابة والتوقيع تعديل فيها مهما كان نوعهم 

عليه وختمهم وإذا رغا مقدم العرض في وطع اشتراطات إطافية خاصة فعلية أن يبينها في خطاب خاص يرفق مع 

 عطائه على أن يشير إلى هلا الخطاب في العرض نفسه.

% من قائمة الأسااعار جاز اسااتبعاد 10ها التعديل أو المحو أو الطمس أكثر من إذا بلغت فئات الأسااعار التي جرق علي -17

 العرض.

لا يجوز لمقدم العرض أن يغفل أو يترك أي بند من بنود المنافساااااةم دون تساااااعير إلا إذا أجازت شاااااروط المنافساااااة  -18

 التجزئة.
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القيمة الإجمالية للعرض ويعتبر هلا في حالة عدم تعبئة أي حقل من حقول جداول الكميات سااااوف يتم تحميله على  -19

 موافقة من المقاول بللك.

يجوز للجنة فحص العروض التوصية باستبعاد العرض إذا تجاوزت الأخطاء الحسابية في الأسعار بعد تصحيحها وفقاً  -20

 10ميةم أكثر من لأحكام المادة الثانية والثلاثين الفقرة )د( من اللائحة التنفيلية لنظام المنافساات والمشاتريات الحكو

 % من إجمالي قيمة العرض زيادةً أو نقصاً. 

 يجوز للجامعة تجزئة هله المنافسة متى كانت التجزئة في مصلحتها. -21

للجنااة فحص العروض الحق في مراجعااة الأساااااااعااار المقاادمااة إليهااا ساااااااواء من حياا  مفرداتهااا أو مجموعهااا وإجراء  -22

السعر المبين بالأرقام والسعر المبين بالكتابة فتكون العبرة بالسعر  التصحيحات المادية اللازمة وإذا وجد اختلاف بين

 المبين بالكتابة وإذا وجد اختلاف بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر الوحدة.

 تعبئة جدول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -23

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريف. -24

 تقديم عرض بديل أو مرادف إلا إذا تضمنت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك.لا يجوز  -25

يجوز للجامعة أثناء مدة العقد زيادة كمية البنود أو إنقاصها حسا النسبة التي يقررها نظام المنافسات والمشتريات  -26

 الحكومية. 

 مدة سريان العرض هي ثلاثة أشهر من تاريخ فتح المظاريف.  -27

التي ارتبط  الجهةض أي بند من البنود الموردة إذا اتضااااح عدم مطابقتها لشااااروط ومواصاااافات للجامعة الحق في رف -28

 بها المتعهد في عطائه. 

عند إخلال المتعهد بالتعاقد سوف تكون الغرامات والجزاءات حسا ما يقتضيه النظام واللائحة التنفيلية للمشتريات  -29

 الحكومية.

بشاااأنه ما حدد في نظام المنافساااات والمشاااتريات الحكومية الصاااادر  كل ما لم يرد به نص في هله الشاااروط يطبق -30

هاااااااااااام ولائحة التنفيلية الصااااادرة بقرار وزير المالية رقم 13/11/1440( وتاريخ 128بموجا المرسااااوم الملكي رقم )م/

ام أو لائحة هااااا وكل تعديل أو نظ11/8/1441( وتاريخ 3479هااااا المعدلة بالقرار الوزاري رقم )21/3/1441( وتاريخ 1242)

 تحل محلهما.
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 أسم مقدم العطاء: 

 

 أسم مدير المؤسسة/ الشركة:

 

 

(                                                   (             الرمز البريدي : )                                           رقم صندوق البريد: )

  المدينة :

 

 

  رقم الجااوال:             

 

 

 رقم الهاتف:                     

  

 

 رقام الفاكس: 

 

 ايميل التواصل الرسمي للشركة: 

 

 الختم الرسمي للمؤسسة/ الشركة:
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 نطاق العمل

 

 مشروع خطة التأهيل والتدريب

 

 تساهم في تطوير مجالاتتصميم وتوفير برامج تدريبية قانونية لمنسوبي الوكالة في عدة  .1

 قدرات الموظفين وصقل المهارات للتعامل مع كافة أصحاب العالقة.

 يع ذات العالقة بمهامطة في الموالموظفي الوكال الملائمةاقتراح الدورات التدريبية القانونية  .2

 عملهم وبناء على نتائج المستهدفات الخاصة بالوكالة.

 التي والأدواتة على جميع المهام منسوبي الوكال اوتدريخطة نقل المعرفة  وتنفيلتصميم   .3

 تحقيق تطوير وتنمية وتعزيز قدراتوذلك ل منونيةالقا الإداريةممارستها في الوحدات  لايتط

 .الموظفين وبناء المهارات


