
  

 

 للخدمات المشتركة   وكالة الجامعة 

 العامة للموارد البشرية   الإدارة 

 شؤون الموظفين إدارة  

  
 
 
 

 

إجازة اضطراريةطلب   
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 السجل المدني           

ف
ظ
مو

ال
 ب
ص

خا
 

.................................................... المحترم........ /المكرم  
 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته.. أما بعد :

  

ذلك لظروفي المتمثلة هـ و14ابتداءً من    /     /     بإجازة اضطرارية لمدة )        ( فأرغب السماح لي 

........................................................................... في .......................................  

 

زة.....................................................................................جاعنواني أثناء الإوسيكون   
  

....................................................................................:................ الاسم الرباعي  
 

 ـه14التاريخ :    /     /                               التوقيع :.....................................              
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ار

إد
ص 

خا
ن 

في
ظ
مو

 ال
ن

 

للإفادة عن التاليشؤون الموظفين مع التحية لإدارة   

مدة الإجازة المطلوبة : )            (   الرصيد المتبقي : )             (  (       : )      حاليرصيد الال  
 

هـ  ومدتها : )             ( يوماً .14تاريخ آخر إجازة تمتع بها :     /      /         
 

)      ( الإجازة غير مستحقة نظاماً .                )      ( الإجازة مستحقة نظاماً .            

 

 الموظف المختص : .......................................  توقيعه : ...................................
 

توقيعه                                                      إدارة شؤون الموظفين     مدير   
 

..........................                                          ..........................................................................  

هـ14..... إبتداءً من :     /    /    ........................أقترح الموافقة على منحه إجازة لمدة  

...........)     ( لا أوافق على منحه لإجازة : ....................................................  
 

 الرئيس المباشر:...............................           توقيعه :...................................

 

س 
ئي
لر

 ا
ي

رأ

شر
با
لم

 ا

 المملكة العربية السعودية 

وزارة التعليم


