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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

: بيانات الطالب  أولًاا

الحالـة الاكاديمية: 
تسـتعرض هـذه الخدمـة وضـع الطالـب الأكاديمـي فـي الفصل الدراسـي سـواءًً كان )منتظم، 

مؤجل، معتـذر ، منقطـع، مطـوي قيده(.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

السـجل الأكاديمي

التقديـرات قبل حسـاب المعدل

توفـر هـذه الخدمـة إمكانية اسـتعراض وطباعة السـجل الأكاديمـي للطالب.

تسـتعرض هـذ الخدمـة تقديـرات الطالـب قبل حسـاب المعدل.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: طباعة الشهادة ثانيا

شـهادة التعريف
تمكـن هـذه الخدمـة الطالـب مـن طباعـة شـهادة التعريـف الخاصـة به مع الجدول الداراسـي 

مختومة بختـم عمادة الدراسـات العليا والبحث والابتكار.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

شـهادة حضور الاختبار

شـهادة إثبـات حضور الاختبار

تهـدف هـذه الخدمـة إلـى تمكيـن الطالـب مـن طباعة شـهادة متعددة الخيارات لاسـتخدامها 
عنـد الدخـول للاختبـار أو تقديمهـا لمرجـع الطالـب الموظـف للحصـول على إجازة دراسـية.

ا للطلبـة الموظفيـن تـم إنشـاءً هـذه الخدمـة لتمكـن الطالـب من طباعـة إثبات حضوره  دعمًـ
للاختبـار. 
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

الإفـادة الطلابية
تتيـح للطالـب الحصـول علـى عـدة إفـادات مختلفـة حسـب احتياجـه لهـا، عليهـا ختم موثق من 

العمادة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: الطلبات الأكاديمية: ثالثًا

طلب تأجيل القبول:

يجــوز بموافقــة مجلــس القسًــم المختــص وعميــد الكليــة تأجيــل قبــول الطالــب لمــدة عــام دراســي واحــد، 
علــى ألا يترتــب علــى تأجيــل القبــول إقفــال البرنامــج لقلــة عــدد المتقدميــن.

ــى القسًــم المختــص وفــق  ا إل ــررا ــه مب ــول بطلب ــل القب ــه تأجي ــال رغبت ــول فــي ح ــب المقب يتقــدم الطال
التقويــم الأكاديمــي.

يلتحــق الطالــب بالبرنامــج عنــد افتتاحــه، وإذا تأخــر افتتــاح البرنامــج عــن عامييــن دراســيين فيُلغــى قبــول 
الطالــب فــي البرنامــج، ولا تحتسًــب مــدة التأجيــل ضمــن الحــد الأقصــى لمــدة الحصــول علــى الدرجــة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

طلب تأجيل الدراسـة 
تتيـح لـك هـذه الخدمـة إمكانية تاجيـل فصـل دراسـي و تتاح هذه الخدمة قبل تسـجيل المقررات.

قـم بالضغـط علـى ) إضافة طلب(.

يكون تأجيل الدراسة وفق ما يلي

ا للتقويم الأكاديمي. يتقدم الطالب بطلب التأجيل قبل بداية الفصل الدراسي وفقا

ا على الأقل. أن يكون الطالب قد اجتاز فصلًاا دراسيا

ألا يتجــاوز مجمــوع مــدة التأجيــل نصــف المــدة المحــددة للحصــول علــى الدرجــة العلميــة، وبمــا لا يؤثــر 
علــى المــدة المتبقيــة لإتاحــة البرنامــج.

ألا يكون هذا الفصل الدراسي ضمن الفرص الإضافية.

لا تحتسًب مدة التأجيل ضمن المدة المحددة للحصول على الدرجة العلمية.

إذا تمــت الموافقــة علــى موضــوع رســالة الطالــب قبــل التأجيــل؛ فيعيــن لــه مشــرف بعــد انتهــاء مــدة 
التأجيــل أو قطعهــا.

ــم  ــا ل ــل م ــي مــدة التأجي ــذي يل ــه أن يلتحــق فــي الفصــل ال ــاء دراســة المقــررات فل ــل أثن إذا كان التأجي
تكــن لمقرراتــه متطلبــات مــن الفصــل أو الفصــول المؤجلــة، وإذا كان لمقرراتــه متطلبــات مــن الفصــل 
ــذ  ــك فتتخ ــام دراســي، فــإن تعــذر ذل ــد عــن ع ــة بمــا لا يزي المؤجــل فيدرســها فــي أقــرب فرصــة متاح

ــه. ــا القــرار المناســب حيال ــة الدائمــة للدراســات العلي اللجن
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

طلـب حـذف المقـررات )الاعتذار عن الفصل(
ـــن الطالـــب مـــن إيقـــاف الدراســـة مـــدة زمنية محددة بعد تســـجيل المقررات واحتسـاب  خدمــة تُمكك

الدراسية. الرسـوم 

يكون تأجيل الدراسة وفق ما يلي

ا للتقويم الأكاديمي. يتقدم الطالب بطلب الاعتذار عن الفصل الدراسي وفقا

يحتسًــب هــذا الفصــل الدراســي ضمــن مــدد التأجيــل المشــار إليهــا فــي القاعــدة التنفيذيــة للمــادة )22( 
وبمــا لا يؤثــر علــى المــدة المتبقيــة لإتاحــة البرنامــج.

ألا يكون هذا الفصل الدراسي ضمن الفرص الإضافية.

لا تحتسًب مدة الاعتذار عن الفصل الدراسي ضمن المدة المحددة للحصول على الدرجة العلمية.

ــا عــن فصــلٍ دراســيٍ فلــه أن يلتحــق فــي الفصــل التالــي مــا لــم تكــن لمقــررات الفصــل  إذا اعتــذر طالبا
ــه  ــذر عن ــات مــن الفصــل المعت ــه متطلب ــه، وإذا كان لمقررات ــذر عن ــات مــن الفصــل المعت ــي متطلب التال
فيدرســها فــي أقــرب فرصــة يتــاح فيهــا دراســة المقــررات، علــى ألا تزيــد عــن عــام دراســي، ومــا زاد عــن 

ذلــك فيتخــذ اللجنــة الدائمــة للدراســات العليــا القــرار المناســب حيالــه.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

معادلة المقررات
تتيح هذه الخدمة طلب معادلة المقررات

يجوز معادلة مقررات دراسية سبق للطالب اجتيازها وفقًا للآتي:

ألا يكون قد مضى على دراسته للمقررات المعادلة أكثًر من ثلًاثة أعوام دراسية.

أن تكون لغة دراسة المقرر المطلوب معادلته مماثلة للغة المقرر في البرنامج

أن يكون تقدير المقرر المراد معادلته )جيد مرتفع( فأعلى.

أن يتطابق وصف المقرر الذي تم دراسته بالمقرر المراد معادلته بنسًبة لا تقل عن ٪75 

ألا تقل ساعات المقرر عن المقرر المراد معادلته في الجامعة.

ألا تتعــدى نسًــبة المقــررات المعادلــة ثلــث مقــررات البرنامــج، ويسًــتثًنى مــن ذلــك المقــررات المعادلــة 
إذا كانــت مــن داخــل الجامعــة.

ا( ألا يقل المعدل التراكمي لمجمل المقررات المعادلة عن )جيد جدا

ا مفصلًاا للمقررات المراد معادلتها مصدقةا من الجامعة التي درس بها المقرر. تقديم توصيفا

تدرج المقررات المعادلة ضمن سجل الطالب، وتحتسًب ضمن المعدل التراكمي.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

الاعتـراض علـى نتيجـة الاختبار النهائي

طلـب حذف مقرر

تتيـــح هـــذه الخدمـــة إمكانيــة الاعتـــراض علـــى نتيجـــة الاختبـــار النهائـــي ويتطلب مـــن الطالب دفع 
رســـوم 500 ريـــال عـــن كل مـــادة يتم الاعتـــراض عليها.

إتاحـة اسـتقبال طلبـات الانسـحاب مـن مقـرر دراسـي واحـد بعد الانتهاءً من فترة تسـجيل وحـذف 
المقـررات مـن نظام البانر.

يكون حذف مقرر دراسي وفق الآتي

ــكل  الحــد الأدنــى لتسًــجيل المقــررات هــو 6 وحــدات دراســية، والحــد الأعلــى هــو 12 وحــدة دراســية ل
فصــل دراســي

إذا كان الاعتــذار عــن دراســة مقــرر ولا يصــل لجميــع المقــررات المسًــجلة، فيسًــمح بالاعتــذار عــن المقــرر 
مرتيــن فقــط طيلــة مــدة الدراســة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

إعـادة قيد 
ا طلـب إعادة قيد . ًـ تتيـح هـذه الخدمـة للطالـب المفصـول أكاديمي

يجــوز إعــادة قيــد الطالــب الــذي أُلغــي قيــده إذا كان الحائــل دون مواصلــة دراســته ظروفًــا يقبلهــا 
مجلســا القســم والكليــة، وتكــون إعــادة القيــد بقــرار مــن اللجنــة الدائمــة مــع مراعــاة مــا يأتــي:

الطالــب الــذي مضــى علــى إلغــاء قيــده أكثًــر مــن ثلًاثــة أعــوام دراســية، يُعامــل معاملــة الطالب المسًــتجد 
ا مــن مرحلة الدراســة. مــن حيــث إعــادة دراســة المقــررات، بصــرف النظــر عمّــا أنجــزه ســابقا

الطالــب الــذي مضــى علــى إلغــاء قيــده ثلًاثــة أعــوام دراســية أو أقــل، يُعيــد دراســة بعــض المقــررات 
التــي يُحددهــا لــه مجلــس القسًــم ويوافــق عليهــا مجلــس الكليــة، وتحسًــب الوحــدات التــي درســها بعــد 
اســتئنافه الدراســة ضمــن معدلــة التراكمــي، كمــا تُحسًــب المــدة التــي قضاهــا الطالــب فــي الدراســة 

قبــل إلغــاء قيــده ضمــن المــدة القصــوى للحصــول علــى الدرجــة.
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رفـع أعـذار التغيب عن الاختبار 
تتيـح هـذه الخدمـة للطالـب المتغيـب عـن الاختبـار الفصلـي أو النهائي مـن رفع العذرعن 

الغيـاب للكلية.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

رفـع أعذار التغيـب عن المحاضرات 

طلـب الانسـحاب من الجامعة 

تتيـح هـذه الخدمـه للطالـب المتغيـب عـن المحاضـرات سـواءً كانت حضوريـة أو افتراضية من 
إمكانية رفـع العـذر عن الغيـاب للكلية.

تهـدف هـذه الخدمـة إلـى إغلاق سـجل الطالب الأكاديمي.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: طلبات أخرى رابعًا

تغييـر الفرع 
تتيـح هـذه الخدمـة إمكانية تحويـل الطالـب مـن فـرع إلـى آخر من فروع الجامعة .
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

يكون تغيير الفرع وفق الآتي

ا على الأقل. ا واحدا أن يكون الطالب اجتاز فصلًاا دراسيا

ضمان عدم تأثر البرنامج والشعب الدراسية التي سينتقل منها/إليها الطالب.

بإمكان تقديم طلب النقل أكثًر من مرة خلًال فتره الدراسة.

ــه وفــق  ــل ل ــى القسًــم العلمــي المختــص بالبرنامــج المــراد التحوي ــل إل ــب التحوي ــب بطل يتقــدم الطال
ــك. المــدة المحــددة لذل

أن تنطبق على الطالب شروط الالتحاق بالبرنامج المراد التحويل له

ا علــى الأقــل فــي تخصصــه الأول، ولا يشــمل ذلــك فصــول  أن يكــون الطالــب قــد اجتــاز فــصلًاا دراســيا
التأجيــل أو الاعتــذار.

ا.  ألا يقل معدله التراكمي عن جيد جدا

تــدرج المقــررات المعادلــة ضمــن ســجل الطالــب، ويراعــى فــي معادلــة المقــررات الدراســية مــا ورد فــي 
المــادة )19( وقاعدتهــا التنفيذيــة.

تحتسًــب المــدة التــي قضاهــا الطالــب مــن البرنامــج المحــول منــه ضمــن المــدة المحــددة للحصــول علــى 
الدرجــة العلميــة، علــى أن تكــون المــدة المتبقيــة كافيــة لإنهــاء البرنامــج المــراد التحويــل لــه.

01

02

04

01

03

05

06

02

03

تغييـر التخصص 
 تتيـح هـذه الخدمـه إمكانية تغييـر تخصـص الطالـب إلـى تخصص آخر داخـل الجامعة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

طلب التـخــرج 

طلـب البطاقـة الجامعية 

الاسـتعلام عن الغيابات 

تمكـن هـذه الخدمـه للطالـب مـن طلب البطاقـة الجامعية.

تمكـن الطالـب مـن الاسـتعلام عـن نسـبة تغيبـه عـن المحاضرات الحضوريـة والافتراضية.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: شؤون الًاختبارات خامسًا

صـورة نظام الاختبارات

الاختبـارات النهائية 
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: المسًاعد الأكاديمي سًادسًا

تتيـح هـذه الخدمـة للطلبـة التواصـل لحـل المشـاكل المختلفة التي تواجه الطالب سـواءًً مشـاكل 
أكاديميـة أو تقنيـة او إلكترونيـة، وأيضًـا للاستفسـارات العامـة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

ا: أنظمتي سًابعًا

تتيـح هـذه الخدمـة للطلبـة التواصـل لحـل المشـاكل المختلفة التي تواجه الطالب سـواءًً مشـاكل 
أكاديميـة أو تقنيـة او إلكترونيـة، وأيضًـا للاستفسـارات العامـة.
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار

للتواصل

dgs@seu.edu.sa

البريد الإلكتروني لعمادة الدراسات العليا والبحث والابتكار

Chs.gsa@seu.edu.sa

البريد الإلكتروني لطلبة الماجستير في كلية العلوم الصحية

MBA-CAF@seu.edu.sa

البريد الإلكتروني لطلبة الماجستير في كلية العلوم الإدارية والمالية

csts.gs@seu.edu.sa

البريد الإلكتروني لطلبة الماجستير في كلية العلوم والدراسات النظرية

cci.pgs@seu.edu.sa

البريد الإلكتروني لطلبة الماجستير في كلية الحوسبة والمعلوماتية
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وكالة الجامعة للدراســـات العليا والبحث العلمي
عــمــــادة الــــدراســــات العليــا والبــحــث والابــتــكــار
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