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..........................................................  الرتبة:  

م 20ه  الموافق    /    /     14تاريخ اخر يوم عمل :   /     /      

 الاسباب: □  استقالة   □  نقل خدمات  □  تقاعد    □  أخرى....................... 

.......................................................   الشخصي:البريد   

. الاسم: ........................................  

..........................................  الكلية:  

: .............................. رقم الهوية الوطنية  

الموظف:.................................... رقم   

 الفرع(  مشرف  –العميد  ) الموظف جهة عمل 

 نفيدكم بأن الموظف قد أخلي طرفه وليس لديه أي التزامات. 

 موظف المختص  ال

 التوقيع..............................   الاسم:

 ( القسم رئيس ) الموظف جهة عمل 

 الموظف قد أخلي طرفه وليس لديه أي التزامات. نفيدكم بأن 

   الرئيس المباشر

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 المخزون  مراقبة  وحدة 

 رقيب  نظام  في  عهدة  علية ليس لموظف ا بأن نفيدكم 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 الإدارة العامة لتقنية المعلومات 

 . ارتباطات تجاه الإدارةلدية أي  اخلى طرفه وليسالموظف  نفيدكم بأن

 الموظف المختص   

 ...................... : التوقيع..............................   الاسم:

 إدارة المستودعات

 لديه أي عهد أو ارتباطات تجاه الإدارة.  ليسموظف النفيدكم بأن 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 والابتكار  والبحث العليا الدراسات عمادة

 ة. ارتباطات تجاه الإدار لدية أي  اخلى طرفه وليسالموظف بأن  نفيدكم 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 إدارة الاعمال اللوجستية )قسم الحركة والنقل(

 لم يصرف له سيارة. الموظف  □ 

 ه ـ14        /  صرف له سيارة وأخلي طرفه منها بتاريخ    /  الموظف  □ 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 إدارة الاعمال اللوجستية )قسم الامن(  

 (.                 )  للمكتب رقم  الدخولتم الغاء تصريح  قد الموظف  نفيدكم بأن

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 والابتعاث  التدريب  إدارة 

  ه  14       /     /     الابتعاث  بداية تاريخ /البعثة رأس  على     □           مبتعث غير □ 

                                                         . ......................رقم:    الابتعاث  قرار

                                                                                    الموظف المختص 

...................... : التوقيع..............................   الاسم:  

  )فقط والمتقاعدين المستقيلين ( للسعوديينعمليات الموارد البشرية الإدارية دارة إ

 .خدماته   ضم  لتسجيل المطلوبة الوثائق  جميع  سلم الموظف  

  الاستحقاق لصرف  خدماته   تحقيق لتسجيل المطلوبة  الوثائق  جميع سلم  الموظف 

 التقاعدي

 المختص الموظف 

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 المالية الشؤون  إدارة 

 .  مالية عهد  أو  التزامات أي لديه ليسالموظف  بأن نفيدكم 

 الموظف المختص 

 ...................... : التوقيع..............................   الاسم:

 قسم السجلات 

 .الجامعة قبل  من له  الممنوحة العمل بطاقة سحب  تم  قد الموظف  بأن نفيدكم 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 إدارة  الخدمات  الطبية

 الإدارة  تجاه ارتباطات أو  عهد أي لديه ليسالموظف بأن  نفيدكم 

 الموظف المختص  

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 قسم الرواتب والاستحقاقات 

 صرف  الاعتبار بعين أخد قد  كما قروض،  أو  التزامات أي لديه ليسالموظف  بأن نفيدكم 

   بعد اكمال إجراءات اخلاء الطرف المطلوبة.  مستحقاته

                                                             الموظف المختص 

 : ...................... التوقيع..............................   الاسم:

 م20/         /                   لصرف: اخر موعد 

 اعتماد صاحب الصلاحية 

 إدارة عمليات الموارد البشرية الاكاديميةمدير 

14      /          التاريخ: /  : ................. التوقيع..............................   الاسم:  

 

 وحدة  صندوق  الطالب

                                              عهدة أي لديه ليسلموظف ا بأن نفيدكم 

 المختص  الموظف 

 : ..................... التوقيع..............................   الاسم:

  

  إخلاء طرف عضو هيئة التدريس)سعودي(
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