
  

 

الرئيسي – الرياض المقر  بكر الصديق  طريق   تقاطع  طريق ابي 

  الأمير محمد بن سلمان
 العنوان الوطني 

 (RARA6888) 
 هاتف 

+96611 5000 333 www.seu.edu.sa Restricted - مقيد  

 خلال أيام العطل الرسمية العمل
 البشرية في الخدمة المدنية  للموارد( من اللائحة التنفيذية 129حسب المادة )

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

الوطنية   رقم الهوية             

  الادارة   أنا الموظف

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد: 

 :( خلال أيام العطل الرسمية.........................................أرغب بتعويضي إجازة عن عملي )

       إجازة عيد الأضحى         إجازة عيد الفطر     إجازة نهاية الأسبوع 

 الإجازة )التعويضية( المطلوبة   أيام العمل 

 التاريخ )ميلادي(  التاريخ )هجري(  اليوم م التاريخ )ميلادي(  التاريخ )هجري(  اليوم م
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 ......... وعلى ذلك أوقع..................

  الموضحة أعلاه.   الموظف الأيامتم عمل 

 ونرغب بتعويضه إجازة حسب طلبه الموضح أعلاه. 

 التاريخ  التوقيع  الاسم  المسمى الوظيفي 
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 لا مانع . 

  .......................................................................... :عدم الموافقة، وذلك لـ 
 

 وكيل 

 ........................... 

 التاريخ  التوقيع  الاسم 
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 رئيس قسم المتابعة 

 التاريخ  التوقيع  الاسم 

   

 الملاحظات: 

 رئيس قسم الاجازات 
 التاريخ  التوقيع  الاسم 
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 : ملاحظه 

 يكون التعويض بمعدل )يوم عمل( مقابل )يوم إجازة( عدا )يوم العيد( و )اليومين اللذين بعده( فيكون التعويض على أساس )اليوم بيومين(.   نأ  .1

 زة عادية. على الموظف المكلف أن يتمتع بإجازة التعويض خلال )سنة من تاريخ نهاية التكليف( ولا يؤثر التمتع بهذه الاجازة على ما يستحقه من إجا .2

 إبلاغ الموظف المكلف بذلك.  .3


