
 

 

 وثيقة أداء مهمة 
 

 

.............. المرتبة   ...................... الوظيفة  مسمى   ........................................ الموظف  .....  اسم 

فقد تم إنهاء المهمة في مدة    هـ،14بناءً على قرار الانتداب رقم ).............................( وتاريخ     /    /     

 هـ. 14      /        /      اريخ  ت من )......................................( يوماً اعتباراً 

 بأن:   اً علم 

 □ الجهة  □ الموظف  وسيلة السفر على حساب

 □ الجهة  □ الموظف  السكن على حساب

 □ الجهة  □ الموظف  الطعام على حساب

 □ الجهة  □ الموظف  الرسمي على حسابالمواصلات للعمل 

   
 

 

 

 اعتماد الرئيس المباشر  الموظف المنتدب 

 الاسم: 
.............................................. ......... 

 الاسم: 
.............................................. ......... 

 التوقيع: 
.............................................. ......... 

 التوقيع: 
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 التاريخ: 
.............................................. ......... 

 التاريخ: 
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