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 الشروط العامة 

يقدددددم العددددرض داخددددل مظددددروي مالددددق ومكتددددوو عليدددده اسددددم المنافسددددة و م تومددددة  ميددددع صددددفحاته بددددالختم  -1

معهدددددددد البحدددددددوث والدراسدددددددات بالجامعدددددددة السدددددددعودية الرسدددددددمي ويقددددددددمها صددددددداح  العدددددددرض أو مندو ددددددده إلدددددددى 

 في موعد لا يتجاوز التاريخ المحدد   الأول الدور   –  الإلكترونية

 إذا كانت أي من مس  -2
ً
 تندات العرض غير م تومة من الجهة المقدمة للعرض.يعتبر العرض لاغيا

 يعتبر العرض لاغيا إذا تم تقديمه بعد التاريخ المحدد.   -3

يجددد  علدددى صددداح  العدددرض المتقددددم لتنفيدددق الأعمدددال أن يتحدددرع قبدددل تقدددديم عر ددده، عدددن طبيعدددة الأعمدددال  -4

ومددددا يمكددددن أن يددددؤ ر علددددى  المتقدددددم لهددددا، والظددددروي المصدددداحبة للتنفيددددق، ومعرفددددة كافددددة بيانا هددددا وتفصدددديلا ها،

 فئات عر ه وم اطر التزاماته.

 ومددا يعامددل معاملنهددا مددن منتجددات وخدددمات الدددول الأخددرع فددي  -5
ً
 ومحليددا

ً
تكون الأفضلية للمواد المنتجة وطنيددا

 حالة تساوي العروض.  

 تقدم أسعار العرض بالريال السعودي. -6

 ا ة لقلك.للجامعة الحق في إلااء بعض البنود أو ت فيضها إذا دعت الح -7

 فددددي حالددددة عدددددم   -8
ً
فددددي حالددددة و ددددود شددددرط مددددن الشددددروط الخاصددددة يتضددددمن تقددددديم عينددددة يعددددد العددددرض ناقصددددا

 تقديمها.

 يج  إرفاق الأوراق الرسمية سارية المفعول وهي: -9

 صورة من شهادة تسديد الزكاة والدخل.  (أ

 صورة من السجل التجاري أو الترخيص. ( و

 ة  صورة من شهادة الانتساو إلى الارفة التجاري ( ت

 صورة من شهادة التأمينات الا تماعية   ( ث

 صورة من شهادة مكت  العمل )السعودة(. (ج

 لنظام )الاستثمار الأ نبي(. (ح
ً
 وفقا

ً
 رخصة الاستثمار إذا كان المتنافس مرخصا

10-  
ً
شدددهادة تصددددميا فددددي مجددددال الأعمددددال المتقدددددم لهددددا إذا كاندددت قيمددددة العددددرض ممددددا يشددددترط لدددده التصددددميا وفقددددا

 نظام )تصميا المقاولين(.للأحكام الواردة في 
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 يجب تقديم العرض المالي بظرف خاص بحيث يحتوي على: -11

 خطاو من قبلكم يوضح فيه المبلغ الكامل للمشروع وما يرد عليه من زيادة أو نقص. (أ

 الأوراق الرسمية المطلو ة. ( و

أصدددددددل كراسدددددددة الشدددددددروط والمواصدددددددفات متضدددددددمنة  ددددددددول الكميدددددددات المسدددددددعر، علدددددددى أن تكدددددددون  ميدددددددع   ( ت

  تومة مع صورة منها.صفحا ها م

 يجب تقديم العرض الفني بظرف خاص بحيث يحتوي على: -12

 بدون ذكر الأسعار.نسخة من كراسة الشروط والمواصفات على أن تكون  ميع صفحاته م تومة    (أ

 الكتالو ات )إن و دت أو طلبت في الشروط الخاصة(  ( و

 في حالة عدم تقديمها.  ( ت
ً
 في حالة و ود شرط يتضمن تقديم )عينة، كتالوج، ....( يعد العرض ناقصا

صددددورة مددددن شددددهادة التصددددميا فددددي مجددددال الأعمددددال المتقدددددم لهددددا إذا كانددددت المنافسددددة وقيمددددة العددددرض ممددددا  ( ث

 للأحكام الواردة في نظام )تصميا المقاولين(.
ً
 يشترط له التصميا وفقا

 الشروط الخاصة للمنافسة.ما هو مطلوو في  (ج

للجامعددددة الحددددق فددددي ت فدددديض أو زيددددادة )الكميددددة أو المدددددة( أو تجزجنهددددا أو إلاا هددددا إذا دعددددت الحا ددددة لددددقلك )قبددددل  -13

 الترسية( دون إبداء الأسباو ودون اعتراض من مقدم العرض. 

لتددي يقررهددا نظددام يجددوز للجامعددة أ ندداء سددريان العقددد زيددادة )كميددة أو مدددة( البنددود أو إنقاصددها حسدد  المسددبة ا -14

 المنافسات والمشتريات الحكومية

فددي المنافسددات التددي تحتدداج لتصددميا يجددوز أن يقدددم العددرض مددن عدددة مقدداولين بالتضددامن بيددنهم، وفقددا لشددروط  -15

 تصميا المقاولين المتضامنين، المشار إليها في نظام )تصميا المقاولين(، ومع مراعاة الضوابط التالية:

يم العدددرض، و مو دد  اتفاقيدددة مبرمددة بدددين الأطددراي المتضدددامنة، ومصدددقة مدددن أن يددتم التضددامن قبدددل تقددد (أ

 الجهة ذات الاختصاص بالتو يق والتصديق كالارفة التجارية الصناعية.

أن تتضمن اتفاقية التضامن التزام المتضامنين مجتمعين أو منفددردين، بتنفيددق كافددة الأعمددال والخدددمات  (ب

 المطروحة في المنافسة.

ة التضدددددددامن الممثددددددل القدددددددانوني لطرفدددددددي التضدددددددامن أمددددددام الجهدددددددة الحكوميدددددددة، لاسدددددددتكمال أن توضددددددح اتفاقيددددددد  (ت

 إ راءات التعاقد، وتوقيع العقد، والمسئولية عن التوقيعات والمخاطبات مع الجهة الحكومية.

 ت تم وتوقع و اجق العرض ومستنداته، من  ميع المتضامنين، ويرفق أصل الاتفاقية مع العرض. (ث

 ضامنين التقدم بعرض منفرد، أو التضامن مع متنافس آخر للمشروع نفسه.لا يجوز لأحد المت ( ج

 لا يجوز تعديل اتفاقية التضامن بعد تقديمها دون موافقة الهيئة. ( ح
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لا يجددددوز الكشددددط أو المحددددو فددددي قاجمددددة الأسددددعار كمددددا لا يجددددوز لمقدددددم العددددرض شددددط  أي بنددددد مددددن البنددددود أو  ( خ

نوعددده، كمدددا أن أي تجدددحيا يجريدده صددداح  العدددرض عليهدددا يجددد  غيرهددا أو إ دددراء أي تعدددديل فيهدددا مهمددا كدددان 

 وكتابددة والتوقيددع عليدده وختمدده، وإذا رغدد  مقدددم العددرض فددي و ددع اشددتراطات إ ددافية 
ً
إعددادة كتابتدده رقمددا

خاصددددة فعليددددة أن ي ينهددددا فددددي خطدددداو خدددداص يرفددددق مددددع عطاجدددده علددددى أن يشددددير إلددددى هددددقا الخطدددداو فددددي العددددرض 

 نفسه.

% مددن قاجمددة الأسددعار  دداز 10رع عليهددا التعددديل أو المحددو أو الطمددس أك ددر مددن إذا بلاددت فئددات الأسددعار التددي  دد  -16

 استبعاد العرض.

لا يجددددوز لمقدددددم العددددرض أن يافددددل أو يتددددرا أي بنددددد مددددن بنددددود المنافسددددة، دون تسددددعير إلا إذا أ ددددازت شددددروط  -17

 المنافسة التجزجة.

القيمددة الإ ماليددة للعددرض  فددي حالددة عدددم تعبئددة أي حقددل مددن حقددول  ددداول الكميددات سددوي يددتم تحميلدده علددى -18

 ويعتبر هقا موافقة من المقاول بقلك.

يجددددوز للجنددددة فحددددص العددددروض التوصددددية باسددددتبعاد العددددرض إذا تجدددداوزت الأخطدددداء الحسددددابية فددددي الأسددددعار بعددددد  -19

 لأحكددددددددام المدددددددادة الثانيددددددددة والثلا ددددددددين الفقدددددددرة )د( مددددددددن اللاجحددددددددة التنفيقيدددددددة لنظددددددددام المنافسددددددددات 
ً
تجدددددددحيحها وفقددددددددا

.   10ومية، أك ر من  والمشتريات الحك
ً
 أو نقصا

ً
 % من إ مالي قيمة العرض زيادة

 يجوز للجامعة تجزجة هقه المنافسة متى كانت التجزجة في مصلحنها. -20

للجنددة فحددص العددروض الحددق فددي مرا عددة الأسددعار المقدمددة إليهددا سددواء مددن حيددج مفردا هددا أو مجموعهددا وإ ددراء  -21

ن السددددعر المبددددين بالأرقددددام والسددددعر المبددددين بالكتابددددة فتكددددون التجددددحيحات الماديددددة اللازمددددة وإذا و ددددد اخددددتلاي بددددي

العبددددرة بالسددددعر المبددددين بالكتابددددة وإذا و ددددد اخددددتلاي بددددين سددددعر الوحدددددة وسددددعر مجموعهددددا كانددددت العبددددرة بسدددددعر 

 الوحدة.

 تعبئة  دول الكميات بالقلم الحبر والختم على كل صفحة من صفحاته. -22

 تقدم الأسعار شاملة لجميع المصاريا. -23

 تقديم عرض بديل أو مرادي إلا إذا تضمنت الشروط الخاصة للمنافسة ذلك. لا يجوز  -24

يجددوز للجامعدددة أ نددداء مدددة العقدددد زيدددادة كميددة البندددود أو إنقاصدددها حسدد  المسدددبة التدددي يقررهددا نظدددام المنافسدددات  -25

 والمشتريات الحكومية. 

 مدة سريان العرض هي  لا ة أشهر من تاريخ فتا المظاريا.   -26
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فددض أي بنددد مددن البنددود المددوردة إذا اتبددح عدددم مطابقنهددا لشددروط ومواصددفات الهيئددة التددي للجامعددة الحددق فددي ر  -27

 ارتبط بها المتعهد في عطاجه. 

عند إخلال المتعهد بالتعاقد سوي تكون الارامات والجزاءات حس  ما يقتضيه النظددام واللاجحددة التنفيقيددة  -28

 للمشتريات الحكومية.

الشدددروط يطبدددق بشدددأنه مدددا حددددد فدددي نظدددام المنافسدددات والمشدددتريات الحكوميدددة كدددل مدددا لدددم يدددرد بددده ندددص فدددي هدددقه  -29

هدددد، ولاجحدددة التنفيقيدددة الصدددادرة بقدددرار 1440/ 11/ 13( وتددداريخ 128الصدددادر بمو ددد  المرسدددوم الملكدددي رقدددم )م/ 

هددد 1441/ 8/ 11( وتدداريخ 3479هددد المعدلددة بددالقرار الددوزاري رقددم )1441/ 3/ 21( وتدداريخ 1242وزيددر الماليددة رقددم )

 تعديل أو نظام أو لاجحة تحل محلهما.وكل  
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 أسم مقدم العطاء:  

 

 

 أسم مدير المؤسسة/ الشركة:

 

 

  (        المدينة :                                           (             الرمز البريدي : )                                           رقم صندوق البريد: ) 

 

 

  رقم الجددوال:             

 

 

 رقم الهاتا:                              رقدم الفاكس :  

 

 التواصل الرسمي للشركة:   البريد الالكتروني

 

 الختم الرسمي للمؤسسة/ الشركة:
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 لمشروع نطاق العمل 

 ع نطاق عمل المشرو

 اسم أمر العمل  1

 

تقديم خدمات استشارية قانونية لإدارة الشؤون القانونية والتنظيمية بالأمانة العامة لمجلس المخاطر الوطنية، وإدارة  

 المشاريع التشريعية. 

 تعريف بأمر العمل  2

الاستشاري لإدارة الشؤون القانونية والتنظيمية بالأمانة العامة لمجلس المخاطر الوطنية  يهدي المشروع إلى تقديم الخدمات القانونية والدعم  

النظامية، وإدار  الو اجق  النظامي حيالها، ومرا عة العقود والاتفاقيات، و ميع  الرأي  ة  وذلك من خلال دراسة المو وعات ومرا عنها وتقديم 

 المشاريع التشريعية.

 مدة أمر العمل  3

 ميلادي. ( شهر 12) 
ً
 ا

 نطاق أمر العمل  4

 نطاق العمل: 

 هدي الأمانة العامة للتعاقد مع إحدع الكيانات القانونية الاستشارية المؤهلة لتقديم الخدمات القانونية وتتمثل هقه  

 الخدمات في الآتي:

المخاطر الوطنية المتعلقة بمهام  تقديم المشورة القانونية والإ راجية للمو وعات التي تحيلها الأمانة العامة لمجلس  -1

 .مجلس المخاطر الوطنية والأمانة العامة للمجلس والأنظمة السارية في المملكة

أو   ، أو السياسات  ،مرا عة الو اجق القانونية أو ذات الطابع القانوني وفحصها وإبداء المرجيات حيالها سواء الأدلة -2

والصياغية ، ومعرفة التقاطعات مع الأنظمة أو اللواجا أو الو اجق  وتشمل المرا عة القانونية ، أو اللواجا  ،الأطر 

 النظامية الأخرع. 

مرا عة العقود والاتفاقيات ومقكرات التفاهم أو التعاون وإبداء المرجيات حيالها، والتي تسنهدي الأمانة العامة   -3

الحكومية، أو الخا عة لنظام  لمجلس المخاطر الوطنية توقيعها ، سواء الخا عة لنظام المنافسات والمشتريات 

أو تعاون أخرع على المستوع المحلي أو  ، أو مقكرات تفاهم  ، أو اتفاقيات،العمل ولاجحته التنفيقية، أو أي عقود 

 الإقليمي أو الدولي.

 إدارة المشاريع التشريعية.   -4

 بحد أقص ى  40( من الكوادر ال شرية للعمل )4توفير عدد ) -5
ً
يتمتع بالخبرة القانونية  -عند الطل  -( ساعة أسبوعيا

لمباشرة العمل لدع الأمانة العامة لمجلس المخاطر الوطنية؛ لتقديم الدعم والمساندة القانونية، وفق المواصفات  
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 التالية:  

 ( باحج قانوني، لا تقل الخبرة عن سمتين في أعمال الخدمات القانونية والاستشارية.2عدد ) -

- ( الخبرة  2عدد  تقل  اللاة ( مستشار، لا  )يفضل  القانونية والاستشارية  الخدمات  أعمال  في  عن خمس سنوات 

 الإنجليزية(.

( مدير مشروع يتم التواصل معه بشكل مباشر في كل ما يتعلق بأعمال المشروع، وفق المواصفات  1توفير عدد )  -6

 التالية: 

 خبرة لا تقل عن  لاث سنوات في إدارة المشاريع. -

 العمل: متطلبات  تنفيذ  

 بيان آلية تنفيق تقديم الخدمات القانونية والمدد الزمنية لتقديمها بشكل مفصل.  (1

 بيان كيفية تقديم الخدمات والعناصر التي يتم الاستناد عليها في تقديم الخدمات القانونية.  (2

 بيان للخبرات السابقة للشركة القانونية الاستشارية.  (3

 يعمل لدع الشركة الاستشارية والقي سيشارا في أعمال المشروع. السير القاتية لفريق العمل القي  (4

 بيان بمشاريع مشابهة لنطاق عمل هقا المشروع.  (5

 الجدول الزمني / برنامج العمل   5

 

 ميلادية تبدأ من تاريخ محضر بدء الاعمال.  12تقديم الخدمات )مدة 
ً
 ( شهرا

 جدول الكميات  6

 

 الوحدة   الكمية البند  م

 تقديم خدمة استشارية 20 تقديم المشورة القانونية للمو وعات المحالة   1

 إدارة مشروع  2 إدارة المشاريع التشريعية 

 توفير كادر بشري  5 توفير الكادر ال شري   2
 

 مواصفات فريق العمل  7

 و ود خبرات سابقة لتقديم المشورة القانونية لجهات حكومية، بما في ذلك من دراسة ومرا عة العقود والاتفاقيات والمقكرات. -1

 خبرة عملية بحد أدنى  لاث سنوات.  -2

 قائمة الوثائق المطلوبة 8

 التجاري السجل   -1

 الرخص المهنية الصادرة من الجهة المختصة  -2

 شهادة انجاز للأعمال السابقة توضح المشاريع السابق إنجازها.  -3

 سيرة ذاتية لفريق العمل.  -4

 خطة عمل للمشروع تبين مراحله ومنهجية تنفيقه وخطه الزمني. -5

 شروط خاصة 9

 ( شهر ميلادي. 12)

 طلب معلومات إضافية  10

 



 

      

 

 

                                                                                                                                                     9 
 

الالتزام بسرية المعلومات الو اجق وعد الإفصاح عنها أو مشاركنها مع طري أخر، و مان عدم وصولها لأي طري   -1

آخر بطريق مباشر أو غير مباشر، وعدم إفشاءها أو استالالها أي كان نوع الو اجق أو المعلومات و أي طريقة كانت،  

 للأنظمة واللواجا المعمو 
ً
 ل بها في هقا الشأن وأخق موافقة الأمانة العامة المكتو ة.ما لم يستلزم الأمر ذلك وفقا

الالتزام بتقديم الخدمات بالقدر اللازم لتنفيقها، وإبلاغ الأمانة العامة بأي م الفة تتعلق بإفشاء أو تسرو   -2

 المعلومات أو اختراقها. 

هد، وكافة 21/8/1441( وتاريخ 537الالتزام بتنفيق لاجحة تنظيم تعارض المصالح الصادرة بقرار مجلس الوزراء رقم ) -3

الأنظمة الأخرع ذات الصلة، مع تجن  تعارض مصلحته الخاصة مع مصلحة الأمانة العامة أو أي موقا قد يمشأن  

عنه تعارض في المصالح فيما يتعلق بتنفيق الخدمات المشار لها، مع إبلاغ الأمانة العامة عن أي حالة تعرض مصلحة  

 نفيق الخدمات المشار لها. خاصة نشأت أو ستمشأ عن ت

 

 


